Prefeitura Municipal de  mimad g

IBIRACATU - == ;@

CNPJ N°. 01.612.477/0001-90

ADVERTENCIA

O Municipio de Ibiracatu-MG ADVERTE a todos os Licitantes, que nao
estd hesitando penalizar Empresas/Contratados que descumpram o

pactuado.

Solicitamos que as Empresas/Contratados apresentem suas Propostas e
Lances de forma consciente, com a certeza de que poderdo cumprir com a
entrega do objeto da forma como foi solicitado no Edital e dentro dos

prazos, precos e padroes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que, os pedidos de realinhamento de preco sé@o
excecbes a regra, destinados sempre a situagOes excepcionalissimas, e

somente serdo deferidos, se em total consonancia com a Lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e
consciente, visando evitar problemas, tanto para a Administracdo Publica

como para as Empresas Licitantes.
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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 097/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM PROFISSIONAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.

Razéo Social/Nome:

.CNPJ/CPF:

.Endereco:

E-mail:

.Cidade : Estado: CEP:
.Telefone/ Fax:

Representante para Contato:

DECLARACAO

Retiramos junto a Prefeitura Municipal de Ibiracatu/MG coOpia do instrumento
convocatdrio da licitacdo acima identificada.

Local: , de de

Assinatura Legivel - CPF ou RG

Senhor Licitante,

Visando a comunicacdo futura entre 0 Municipio e a empresa licitante, solicitamos de
Vossa senhoria preencher o recibo de entrega do edital e remeter ao setor de licitacfes
via e-mail: pmibiracatulicitacao@gmail.com;

A ndo remessa do recibo exime a Comissédo de Licitagdes da comunicacdo de eventuais
cancelamento/revogacao/ retificagcbes ocorridas no instrumento convocatorio, bem como
de quaisquer informacdes eventuais. O Municipio de Ibiracatu/MG, ndo se
responsabiliza por comunicagdes & empresa que ndo encaminhar este recibo ou que
prestar informacGes incorretas no mesmo.
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PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 097/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM PROFISSIONAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS, CONFORME
TERMO DE REFERENCIA PARTE INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.

e APRESENTACAO PARA CREDENCIAMENTO DOS LICITANTES: Dia
30/12/2022 A PARTIR DAS 08h00min (oito horas).

e ABERTURA DA SESSAO OFICIAL DO PREGAO PRESENCIAL: Dia
30/12/2022 A PARTIR DAS 08h15min (oito horas e quinze).

e LOCAL PARA REALIZACAO DO PREGAO: Sala de Reunides da
Prefeitura situada na Rua do Comércio, n° 341, Centro, lbiracatu/MG.

e CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS:na sala de licitagdes
das 08h00min (oito horas) as 12h00min (meio dia), e de 14h00min (quatorze
horas) as 17h00min (dezessete horas), de segunda a sexta-feira, na Rua do
Comércio, n° 341, Centro, Ibiracatu/MG. - telefone: (38) 3625-7103. O edital
poderé ser requisitado gratuitamente, por qualquer interessado, atraves do e-mail:
pmibiracatulicitacao@gmail.com e do site: www.ibiracatu.mg.gov.br.

DA RETIRADA DO EDITAL: O edital e os projetos poderéo ser adquiridos
gratuitamente através do e-mail: pmibiracatulicitacao@gmail.com e do site:
www.ibiracatu.mg.gov.br.

N&o serd admitido no ato da sessdo a utilizacdo de aparelho celular, 0 mesmo devera
permanecer desligado ou no modo silencioso.

Devido a atual situacdo enfrentada no pais com a COVID-19, fica proibido qualquer
licitante trazer acompanhante para a sessao.

Os licitantes deverdo comparecer obrigatoriamente com 0 uso de mascaras e
permanecerem com ela.
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PROCEDIMENTO LICITATORIO N° 097/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

PREAMBULO

O Municipio de Ibiracatu, com endereco a Rua do Comeércio, n° 341, Centro,
Ibiracatu/MG, CNPJ: 01.612.477/0001-90, isento de inscri¢do estadual, torna pablico a
abertura do Processo Licitatorio n®097/2022, na modalidade Pregdo Presencial
n°031/2022, do Tipo Menor Preco por Item, através do regime de empreitada por preco
global, regido pela Lei Federal n.° 10.520, de 17/7/2002, Lei Estadual n.° 14.167, de
10/01/2002, Decreto Estadual n.° 42.408, de 8/3/2002, Decreto Estadual n® 43.653, de
12/11/2003, Lei Complementar n.° 123 de 14/12/2006, Lei Federal n° 8.666/93, de
21/6/93, e alteragOes posteriores, e demais condi¢Oes fixadas neste instrumento
convocatorio.

Os trabalhos serdo conduzidos pelo Servidor Municipal Kleber da Silva de Moraes,
integrando, ainda, a Equipe de Apoio, todos designados pela Portaria 37 de 15 de
julho de 2022.

| -OBJETO:

O OBJETO DA PRESENTE LICITACAO E A CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS
ESPECIALIZADO PARA DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO
DE DOCUMENTOS, GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA
DO ARQUIVO FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM
PROFISSIONAL PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS
DO MUNICIPIO REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E
CONTABEIS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA PARTE
INTEGRANTE DO PRESENTE EDITAL.

Il - SECRETARIAS SOLICITANTES:

O objeto da presente licitacdo atenderd a Secretaria Municipal: Secretaria Municipal
de Administracao.

111 - CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS:

3.1 - Copia deste instrumento convocatorio estara disponivel, podendo ser obtida pelos
interessados na sala de licitacbes das 08h00min (oito horas) as 12h00min (meio dia), e
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de 14h00min (quatorze horas) as 17h00min (dezessete horas), de segunda a sexta-
feira. — telefone: (38) 3625-7103, e permanecera afixada no quadro de avisos
localizado no hall da Prefeitura Municipal de Ibiracatu/MG.

3.2 - Os esclarecimentos serdo efetuados pelo Pregoeiro através de fax, telefone ou
diretamente na Prefeitura Municipal, pelo telefone: (38) 3625-7103.

IV — CONDICOES DE PARTICIPACAO:

4.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas do ramo pertinente ao seu objeto,
legalmente constituidas e que satisfacam as condicOes estabelecidas neste Edital.

4.1.1. Participardo da Sessdo Oficial do Pregdo Presencial 0s representantes
efetivamente credenciados.

4.2. A participacdo na licitacdo implica, automaticamente, na aceitacdo integral dos
termos deste Edital e seus Anexos e leis aplicaveis.

4.3. E vedada a participacio de empresa:

4.3.1. Concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em
dissolucdo ou em liquidacao;

4.3.2. Que tenha sido declarada inidénea pela Administracdo Publica e, caso participe
do processo licitatdrio, estara sujeita as penalidades previstas no art. 97, paragrafo Unico
da Lei Federal 8.666/93;

4.3.3. Empresa suspensa ou impedida de transacionar com a Administracdo Publica ou
qualquer dos seus 6rgdos descentralizados;

4.3.4. Empresa estrangeira que nao estiver estabelecida em territério nacional;

4.3.5. Que esteja reunida em consorcio ou coligacao;

4.3.6. Cujos sécios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma firma
licitante.

4.3.7. Empresa cujo dirigente, gerente, socio ou responsavel técnico seja servidor da
Prefeitura Municipal de Ibiracatu;

4.3.8. Empresas que incidam nas situac6es dispostas no artigo 9° da Lei 8.666/93.

4.4. A observancia das vedagOes deste item é de inteira responsabilidade da licitante,
que pelo descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

V - DO CREDENCIAMENTO:

5.1. O credenciamento e entrega dos envelopes sera as 08h00min do dia 30 de
dezembro de 2022.

5.2. Tratando-se de representante legal devera apresentar o contrato social e sua Ultima
alteracdo ou outro instrumento de registro comercial em vigor, registrado na Junta
Comercial. Em se tratando de sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no Cartério
de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para
exercerem direitos e assumir obrigaces em decorréncia de tal investidura.

5.3. Os representantes das Empresas deverao se apresentar para credenciamento junto a
Pregoeiro, devidamente munidos de carteira de identidade ou documento legal
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equivalente e carta de credenciamento (Anexo I11) ou procuracdo, dando poderes para
apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e
pertinentes ao certame em nome do licitante e cOpia do respectivo Estatuto ou Contrato
Social e sua ultima Alteragdo.

5.4. O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto a Pregoeiro
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de sua capacidade
legal para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo Presencial.

5.5. As empresas que ndo tiverem representante para participacdo da Sessdo Publica do
Pregdo deverdo apresentar os documentos relacionados no item 5.2, juntamente ao
envelope de habilitacdo e os documentos relacionados no item 5.6 juntamente ao
envelope de propostas e terdo seus pregos finais registrados de acordo com oS
apresentados nas Propostas Comerciais e, automaticamente, ndo poderdo dar lances e
questionar sobre possiveis recursos administrativos.

5.6. Deverdo ser apresentados junto ao credenciamento: declaracéo de habilitacdo e de
inexisténcia de fato impeditivo, conforme (Anexo 111) e declaracdo de Micro-Empresa
ou Empresa de Pequeno Porte, conforme (Anexo V1), neste caso apenas para aqueles
que quiserem se valer dos beneficios da Lei Complementar 123/06.

5.7. Serdo admitidas fotocdpias desde que preencham os requisitos dos itens 8.5 e 8.6
deste edital.

VI - APRESENTACAO DOS ENVELOPES:

6.1 - A proposta e 0s documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados em 02
(dois) envelopes distintos, colados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além
da razdo social e endereco do licitante, sob pena de desclassificacdo, os seguintes
dizeres:

ENVELOPE I:

Conteudo: Proposta de Preco

Processo Administrativo n°. 097/2022

Pregdo Presencial n°. 031/2022

Edital n°. 040/2022

Prefeitura Municipal de Ibiracatu

Razéo Social/Endereco da Licitante

ENVELOPE II:

Contetido: Documentos para Habilitacao
Processo Administrativo n°. 097/2022
Pregéo Presencial n°. 031/2022

Edital n°. 040/2022

Prefeitura Municipal de Ibiracatu
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Razé&o Social/Endereco da Licitante

VIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “PROPOSTA DE PRECOS”:

7.1. No Envelope: “Proposta de Pregos” constara uma carta proposta com valor da
prestacdo do servico POR ITEM, que poderd ser apresentada em modelo proprio,
contendo todas as informacdes ali previstas, em uma via, com identificacdo da empresa
proponente, n°. do CNPJ, endereco e assinatura do seu representante legal ou
credenciado, devidamente identificado e qualificado, além das seguintes informagdes:
7.1.1. Preco unitario por item, em numeral com 02 (duas) casas decimais, contendo
todas as especificacbes do objeto cotado, incluindo a marca e a procedéncia, em
conformidade com o anexo | deste edital. A proposta devera conter o valor total em
numeral e por extenso, de acordo com a descricdo contida no Anexo | do presente
edital. No(s) preco(s) proposto(s) deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos
sociais, frete até o Municipio de Ibiracatu/MG, e quaisquer outros 6nus que por ventura
possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitacéo;

7.1.2. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir

da data de apresentacdo;
7.1.3. Ndo sera admitida cotacdo inferior a quantidade prevista neste Edital;
7.1.4. O preco ofertado, salvo hipoteses legais, permanecera fixo e irreajustavel;

7.2 - A proposta devera ser elaborada preferencialmente em papel timbrado e redigida
em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas
paginas numeradas seqliencialmente, sem rasuras, emendas, borrfes ou entrelinhas e ser
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a
procuracao.

7.3. O encaminhamento da Proposta Comercial pressupde pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no edital.

7.4. Serdo desclassificadas as propostas que:

7.4.1. Forem elaboradas em desacordo com as exigéncias do Edital e seus Anexos;
7.4.2. Apresentarem precos totais ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero,
excessivos ou manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que ndo
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacdo comprovando que
0S custos sdo coerentes com o0s de mercado;

7.4.3. Apresentarem proposta alternativa, tendo como opg¢do de preco ou marca, ou
oferta de vantagem baseada na proposta das demais Licitantes.

7.5. Fica desde ja estabelecido que o formalismo ndo ird sobrepor aos principios da
Ampla Concorréncia e da Economicidade, razdo pela qual simples omissdes ou
situagcBes que poderdo ser sanadas através de diligéncias realizadas pela CPL, ndo
desclassificardo a proposta, garantindo, desta forma a supremacia do Interesse Publico.

Rua do Comeércio, 341 - Centro - CEP: 39.455-000 - Ibiracatu - MG




Prefeitura Municipal de " i 5

IBIRACATU - == ;i
/——‘ S 4 »

CNPJ N°. 01.612.477/0001-90

VII1 —=DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS DE
HABILITACAO”:

8.1. O CRC expedido por qualquer 6rgdo publico federal, estadual ou municipal, sera
aceito desde que esteja em vigor na data da abertura do Envelope I, OBSERVANDO-
SE_QUE_0OS DOCUMENTOS EXIGIDOS NA PRESENTE LICITACAO
(INCLUINDO AS DECLARACOES) QUE NAO FOREM EXPRESSOS NO
REFERIDO CRC DEVERAO SER APRESENTADOS, SOB PENA DE
INABILITACAO.

8.1.1 Na hipdtese dos documentos relacionados no item 8.1 deste Titulo, indicados no
CRC apresentado, estarem com 0s prazos vencidos deverdo ser apresentados novos
documentos em vigor.

8.2. Para as empresas que ndo apresentarem o CRC, os Documentos para
Habilitacdo sdo os seguintes:

8.2.1. Habilitacdo Juridica:

a)- Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, atraves do endereco eletrénico:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

b) - A licitante devera fazer prova de ndo inscricdo através de consulta em nome da
EMPRESA LICITANTE.

b.1) — Em caso de impossibilidade de emissdo da Certiddo Consolidada de Pessoa
Juridica, através do endereco eletrdnico: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/, podera
ser emitido os seguintes documentos, em substituicdo:

b.2) - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS ,mantido pela
Controladoria-Geral da Unido. (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis). A licitante
devera fazer a consulta em nome da EMPRESA LICITANTE e também de seu
SOCIO MAJORITARIO, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sancGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

b.3). Constatada a existéncia de san¢do, o Presidente reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicéo de participacao.

b.4). A Comissdo Permanente de Licitacdo poderéa realizar a consulta no ato da reunido,
entretanto em caso de indisponibilidade do sistema e de impressdo a licitante sera
INABILITADA pela falta de documento.

b.4)- Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Improbidade Administrativa do
CNJ — Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

b.5). A licitante deverd fazer a consulta em nome da EMPRESA LICITANTE e
também de seu SOCIO MAJORITARIO, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
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1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela prética de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

b.6). Constatada a existéncia de sancéo, a Presidente reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicéo de participacao.

b.7). A Comissdo Permanente de Licitacdo podera realizar a consulta no ato da reunido,
entretanto em caso de indisponibilidade do sistema e de impressdo a licitante sera
INABILITADA pela falta de documento.

c) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

d) Registro Comercial, em caso de firma individual;

e) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social (acompanhado de todas as suas
alteracdes ou da respectiva consolidacdo), em se tratando de sociedades comerciais,
devidamente registrado e acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, quando se tratar de sociedades por acdes; dele devera constar, entre 0s
objetivos sociais, a execucao de atividades compativeis com o objeto deste Pregdo;

f) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acOes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “c”, deste subitem;

g) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

h) Decreto de autorizagéo e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo o6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

8.2.2. PARA A REGULARIDADE FISCAL:

a) Certiddo conjunta negativa referente a divida ativa da Unido;

a.1l) A prova de regularidade com a Fazenda Federal e prova de regularidade para com o
Sistema de Sequridade Social (INSS), poderdo ser substituidas pela Certiddo Unificada
expedida conjuntamente pela Secretaria de Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFEN) com vigéncia a partir de 03/11/2014.

b) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou
outra prova equivalente, na forma da lei;

c) Prova de regularidade para com o Fisco Municipal do domicilio ou sede da licitante
através da Certiddo Negativa de Deébito - CND ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa - CPD-EN;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — CRF do
FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

e) Prova de regularidade Trabalhista, emitida pela Justica do Trabalho (CNDT).

8.3.1. Qualificagdo Econémico-Financeira e Técnica

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia ou em recuperacdo de crédito, dentro do
prazo de validade; Quando ndo for especificado na certiddo o prazo de validade, sera
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considerada certiddo expedida ha 60 (sessenta) dias pelo distribuidor judicial da sede da
proponente.

b) Alvara de Localizacdo e Funcionamento valido, fornecido pelo Municipio da sede do
licitante.

c) Atestado de Capacidade Técnica da licitante compativel com o licitado.

8.4. Os documentos acima descritos deverdo estar com vigéncia plena até a data fixada
para a abertura do Envelope I, ou seja, todos 0s documentos deverdo estar atualizados,
exceto o CNPJ.

8.5. Quando o documento ndo contiver de forma expressa o prazo de sua validade, sera
esse considerado como 90 (noventa) dias contados de sua expedicdo/emissao.

8.6. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de cdpia autenticada via cartorio competente, pelo Pregoeiro ou por servidor
da Equipe de Apoio, com excec¢do dos extraidos via internet.

8.6.1. Quando a Licitante optar por autenticar sua documentacdo pela PREFEITURA
MUNICIPAL DE IBIRACATU deverd apresentar fotocopia acompanhada do
documento original. Para a autenticacdo durante a reunido de abertura dos envelopes é
salutar que a fotocdpia esteja dentro do envelope respectivo e o original, em separado.
8.7. Os documentos extraidos por via INTERNET poderdo ter seus dados conferidos
pela Equipe de Apoio perante o site correspondente.

8.8. Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo
se original a ser substituido por cdpia reprogréfica autenticada.

8.9. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos deverdo estar em nome do
proponente e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e com o endereco respectivo,
observando ainda o que segue, conforme preceitua a legislacéo vigente:

8.10. Se o proponente for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;

8.11. Se o proponente for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.12.A auséncia de documento ou a apresentacdo dos documentos de habilitacdo em

desacordo com o previsto neste Titulo inabilitara o licitante, salvo hipétese do art. 43 da
Lei Complementar 123/06.

8.13. Uma vez incluido no processo licitatério, nenhum documento serd devolvido,
salvo se original a ser substituido por copia reprografica autenticada.

8.14. Os documentos exigidos na fase de Habilitacdo e que forem regularmente
apresentados na fase de Credenciamento, ficam dispensados de apresentacao.
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IX-DO PROCEDIMENTO E JULGAMENTO:

9.1. No horério e local indicados no predmbulo, sera aberta a sessdo de processamento
do Pregdo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame.

9.2. Apos os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
estabelecido no Anexo “III” do Edital e, em envelopes separados, a proposta de pregos e
os documentos de habilitacéo.

9.3. Para efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006, as microempresas e empresas de
pequeno porte deverdo apresentar a declaracdao constante do Anexo VI, sob pena de nédo
gozarem os beneficios desta.

9.3.1. A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei
Complementar n°. 123/2006 caracterizara infracdo administrativa, sem afastar as demais
infracBes penais cabiveis.

9.4. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admisséo de novos participantes
no certame.

9.5. A anélise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo objeto
ndo atenda as especificacOes, prazos e condi¢des fixados no Edital.

9.5.1. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddao das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as correcdes
no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0s precos unitarios. As correcdes
efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor da proposta.

9.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

9.6.1. Selecdo da proposta de menor prego, por ITEM, e das demais com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela;

9.6.2. Ndo havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem oS menores precos, até o maximo de
03 (trés). No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do nimero de licitantes.

9.7. O Pregoeiro convidara individualmente os proponentes selecionados a formular
lances de forma sequencial, a partir da proposta de maior preco e 0s demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.
9.7.1. A licitante sorteada em primeiro lugar poderd escolher a posicdo na ordenacéo de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a defini¢éo
completa da ordem de lances.

9.8. A cada nova rodada sera efetivada a classificagdo momenténea das propostas, o que
definira a sequéncia dos lances seguintes.

9.9. Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessérias.
9.10. N&o serdo aceitos lances verbais com valores irrisorios, incompativeis com o valor
orcado.
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9.11. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades cabiveis.

9.12. Caso nédo se realize lances verbais, serdo verificados a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagdo, hipotese em que
0 Pregoeiro podera negociar diretamente com a Proponente para que seja obtido melhor
prego.

9.13. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro,
implicara exclusdo da licitante apenas da etapa de lances verbais.

9.14. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacédo de lances.

9.15. Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e nao
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se
para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

9.16. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro decidira
acerca da aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, sendo
observado, para efeitos da Lei Complementar n°. 123/2006, o disposto no capitulo “DA
PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE”
deste Edital.

9.17. O Pregoeiro poderd negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducao do preco.

9.18. Apds a negociacdo, se houver o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

9.19. A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante,
que sera juntada aos autos por ocasido do julgamento.

9.20. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo 0s
documentos de habilitacdo de seu autor.

9.21. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante serd habilitada e declarada vencedora do certame.

9.22. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subseqiiente de menor preco, negociara com
0 proponente, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicBes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel
em razdo de atender aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarado vencedor.
9.23. Da reunido lavrar-se-a Ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo Pregoeiro, Licitantes
Credenciados presentes e membros da Equipe de Apoio. Os envelopes das demais
Proponentes ficardo de posse da Administragdo que os devolverd apds atendimento do
objeto licitado ou os incinerard caso ndo sejam retirados no prazo a ser fixado pelo
Pregoeiro.

9.24. Decididos os recursos ou transcorrido in albis 0 prazo para sua interposicao, 0
Pregoeiro devolverd aos licitantes, exceto aos vencedores, 0s envelopes
“DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”.
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X — DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE:

10.1. Nos termos da Lei Complementar n°. 123/2006, apés a classificagdo final dos
precos propostos, como critério de desempate, serd dada preferéncia a contratacdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte, desde que 0 menor prego ofertado néo
seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

10.1.1. O empate mencionado no caput deste item sera verificado na(s) situacdo (6es)
em que a(s) proposta(s) apresentada(s) pela microempresa ou empresa de pequeno porte
seja igual ou até 5 (cinco por cento) superiores a(s) proposta(s) mais bem classificada(s)
em casa item, ocasido(Bes) na(s) qual(ais), proceder-se-a da seguinte forma:

10.1.1.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada no item, de
acordo com o disposto no subitem 10.1.1 podera, no prazo de 05 (cinco) minutos apos o
encerramento dos lances, sob pena de preclusdo, apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado em seu
favor o objeto licitado.

10.1.1.2. N&o ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
na forma do subitem 10.1.1.1 serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na situacdo definida no subitem 10.1.1., na ordem classificatoria, para o
exercicio do mesmo direito.

10.1.1.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem
10.1.1, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderéa apresentar melhor oferta.

10.1.1.4. Na hipdtese da ndo contratacdo nos termos previstos nos subitens anteriores, o
objeto licitado serd4 adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do
certame, na propria sessdo publica, caso haja aceitacdo da mesma, por parte do
pregoeiro, apos negociacao, e verificagdo da documentagdo de habilitac&o.

10.1.2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar ainda toda a
documentacdo exigida para efeitos de habilitacdo, conforme o Capitulo VII do presente
Edital, sob pena de inabilitacdo, ainda que haja alguma restricao.

10.1.2.1. Havendo alguma restricdo na documentacdo para comprovacdo da
regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da
declaracdo de vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, devendo a empresa interessada apresentar as respectivas
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

10.1.2.2. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 10.1.2.1
implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des administrativas
cabiveis, sendo facultado a Administracdo convocar para nova sessdo publica os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para contratacdo, ou revogar a
licitacdo.
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Xl — DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO:

11.1. Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidadao
ou licitante, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, dirigidas ao Pregoeiro da Prefeitura Municipal de Ibiracatu, devendo ser
protocolizadas na sala da CPL.

11.2. Declarada a vencedora, qualquer Licitante, desde que motivadamente e ao final da
sessdo, poderd manifestar imediatamente a intencdo de recorrer, que seré registrada
resumidamente em ata, quando Ihe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a
apresentacdo das razdes do recurso, ficando as demais Licitantes desde logo intimadas
para apresentar as contra-razfes, em igual prazo, que comecara a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. A falta de
manifestacdo importara a decadéncia do direito de recurso.

11.3. O licitante poderd também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as
quais serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes
desde logo intimados a apresentar contra-razdes no prazo de 03 (trés) dias Uteis
contados da lavratura da Ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia
do direito de recurso.

11.5. Os recursos e impugnacdes serdo apreciados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.
11.6. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.7. Os recursos e respectivas impugnacoes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes
requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

11.7.1. Ser dirigido ao Prefeito de Ibiracatu, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03
(trés) dias uteis, conforme estabelecido no item 11.2 deste titulo;

11.7.2. Ser dirigido Prefeito de Ibiracatu, nos casos de anulacdo ou revogacao, no prazo
de 05 (cinco) dias tteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal n°.
8.666/93;

11.7.3. Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado.

11.7.4. Ser protocolizado na sala da CPL, na Rua do Comeércio, n° 341, centro,
Ibiracatu.

11.8. Nao serdo conhecidas as impugnac6es e 0s recursos interpostos apds o respectivo
prazo legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacao
legal.

11.9. O Municipio de Ibiracatu ndo se responsabilizara por memoriais de recursos e
impugnac0des enderecados via postal ou por outras formas, entregues em locais diversos
da sala da CPL, e que, por isso, ndo sejam protocolizados no prazo legal.

11.10. Interposto o recurso, 0 Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou
encaminhéa-lo devidamente informado a autoridade competente.
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11.11. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento.

11.12. O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacdo dos
atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.13. A adjudicacdo sera feita por item.

11.14. A decisdo em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-&4 conhecimento aos
interessados, atraves de comunicacdo por escrito, via fax e através de publicacdo no
quadro geral de avisos do Municipio.

XIlI - DO CONTRATO:

12.1. A prestacdo dos servicos da presente licitacdo serdo realizados através de Ordem
de Servicos-O.S., emitida pelo setor competente, devendo a prestacdo dos servicos ser
iniciada no prazo maximo de até 24 horas a partir do recebimento.

12.2. O pagamento da Contratacdo sera efetuado em até 30 (trinta) dias, diretamente &
Contratada mediante apresentacdo da nota fiscal ao setor competente, devidamente
acompanhada dos documentos fiscais atualizados, sem o que ndo sera liberado o
pagamento

12.3. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

12.4. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigagéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

12.5. Deverdo estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a prestacdo dos
servicos do objeto desta licitacdo, sem quaisquer 6nus para Administracdo, tais como
frete, tributos etc.

12.6. Ao ser convocada para assinatura do Contrato, a vencedora apresentara a
documentacdo indispensavel a formalizacdo do Contrato, que devera ser formalizado
em até 05 (cinco) dias.

12.7. O Contrato devera ser executado de acordo com as suas clausulas, respondendo
cada qual pelas consequéncias da inexecucéo.

12.8. A Contratada devera manter durante a contratacdo preposto aceito pelo
Contratante, para representé-la.

12.9. A Contratada estara obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, 0S
vicios ou incorregdes resultantes da prestacdo dos servicos irregular, inclusive quanto as
marcas e quaisquer outros itens definidos no termo de referéncia.

12.10. A Contratada é responsavel pelos danos causados a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo essa responsabilidade a fiscalizagéo
feita pela Contratada.
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12.11. A Contratada assume inteira responsabilidade pelas obrigacfes sociais e de
protecdo aos seus empregados, bem como pelos encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do Contrato.

12.12. A Contratada, ndo podera subcontratar a execucdo parcial do objeto deste
Processo Licitatorio, sem autorizacdo expressa da Contratante.

12.12. A execucdo do Contrato sera acompanhada e fiscalizada por Servidor designado
pela Secretaria Municipal solicitante.

12.13. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura.

X111 — DAS PENALIDADES:

13.1. O Contratado que, convocado no prazo de validade de sua proposta,
deixar de promover o fornecimento, apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se
de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e
contratar com a Prefeitura e sera descredenciado dos sistemas de cadastramento
a que estiver inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
aplicaveis e demais cominag6es legais.

13.2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

13.2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da
proposta, até o 30° (trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

13.2.2.até 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, no fornecimento do objeto, observando-se que
a partir do 10° dia de atraso no fornecimento podera ocorrer a rescisdo
unilateral do contrato, garantindo o contraditdrio e a ampla defesa;

13.2.3.até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipdtese da
Empresa, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao,
bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

13.3. As sanc0es previstas, face & gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apds regular processo administrativo, em que se garantira a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

13.4. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pela Prefeitura. Se os valores ndo forem
suficientes, a diferenca devera ser paga pela Empresa por meio de deposito
bancéario na conta da Prefeitura, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, a contar
da data de notificacdo da aplicagéo da sancéo.

XIV - DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

4.1. O setor competente para receber, autorizar, conferir e fiscalizar o objeto desta
licitacdo sera a Secretaria solicitante, observado o artigo 67, da Lei Federal n®8.666/93.
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14.2. Na ocorréncia de atrasos na prestacdo dos servi¢os, 0 Municipio poderé aplicar as
penalidades previstas neste Edital e na Lei 8666/93 e suas alteracdes.

XV — DAS OBRIGACOES:

15.1. A Contratada executard o objeto da licitacdo, com o cumprimento integral e
pontual das obrigagdes assumidas, e obriga-se a:

a) assinar o contrato elaborado na conformidade da minuta que integra o edital, dentro
do prazo que lhe for assinado;

b) promover o fornecimento com estrita obediéncia ao termo de referéncia elaborado
pela contratante, e em conformidade com a proposta apresentada;

c) cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obriga¢des assumidas;

d) permitir e facilitar a Fiscalizacdo do Contratante, em qualquer dia e horério,
devendo prestar todos os esclarecimentos solicitados;

e) comunicar a Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢do que possa atrasar
ou impedir o fornecimento dos produtos, no todo ou em parte, de acordo com o prazo
estipulado por este Instrumento, indicando as medidas para corrigir a situacéo;

f) respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislacao e posturas do Contratante
sobre o fornecimento dos produtos e horérios para descarga dos objetos;

g) responder por danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo setor de frotas;

h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execuc¢do do contrato;

i) manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

XVI - DOS RECURSOS FINANCEIROS E DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

16.1. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de Recurso Proprio
consignado no Orcamento, para 0 exercicio de 2022 da Prefeitura Municipal de
Ibiracatu, cujos programas de trabalho e elemento de despesa estdo prescritos nas

Dotacbes Orcamentarias:

DEPARTAMENTO DOTACAO
01 — Secretaria de Administracéo 040104.122.0002.2009 3339039000000 0100 2049-4

XVII — DAS DISPOSICOES FINAIS:

17.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde
que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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17.2. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na sesséo e as
propostas serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.
17.3. O resultado do presente certame serd divulgado no mural da Prefeitura Municipal
de Ibiracatu.

17.4. Os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo
a disposicdo para retirada na sala da CPL da Prefeitura Municipal de Ibiracatu, apos a
homologacéo do objeto ora licitado.

17.5. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.

17.6. Integram o presente edital: ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA; ANEXO
Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL; ANEXO IIl — MODELO DE
CREDENCIAMENTO/DECLARAC}AO DE PLENO ATENDIMENTO; ANEXO
IV - DECLARACAO DE EMPREGADOR, ANEXO V - MINUTA DO
CONTRATO; ANEXO VI - DECLARAC}AO PARA MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE; VII - DECLARACAO DE INEXISTENCIA
DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO; DECLARAQAO DE AUSENCIA
DE VINCULOS; ANEXO IX - DECLARACAO DE TERMO DE
COMPROMISSO DE ASSINATURA DE CONTRATO.

17.7. Qualquer outro esclarecimento ulterior necessario sera prestado junto a CPL, de
segunda a sexta-feira, no horario normal de expediente, até 24 (vinte e quatro) horas
antes do inicio do procedimento licitatério, ou pelo tele-fax: (0xx38) 3625-7103.

17.8. E vedada a subcontratac&o, cessdo ou transferéncia no todo ou em parte do objeto
ora licitado, sem expressa anuéncia da Prefeitura Municipal de Ibiracatu.

17.9. Apos a finalizacdo da fase de lances, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

Ibiracatu/MG, 19 de dezembro de 2022.

Kleber da Silva de Moraes Eliane Lopes Teixeira
Pregoeiro Oficial Equipe de Apoio

Maria do Carmo Pereira Lopes
Equipe de Apoio
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM PROFISSIONAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS.

1-JUSTIFICATIVA

1.1. A contratacdo do servigo do item acima representa a continuidade de um importante
avanco nos servicos administrativos do Poder Executivo de Ibiracatu. Em se tratando da
terceirizacdo de uma atividade meio, em que através do devido processo licitatorio de
compra, nos termos da Lei n° 8.666/1993, este Poder podera dispor de uma empresa
especializada neste ramo de atividade.

1.2. A contratacdo se da em funcdo dos servicos serem de natureza continuada,
necessario a Administracdo para o desempenho de suas atribuicdes. Cabe observar que a
ndo execucdo ou interrupcdo do servico ird comprometer a continuidade das atividades
administrativas internas, de forma organizada e segura.

1.3. A contratacdo de servicos técnicos especializados para digitalizacdo e
gerenciamento de documentos municipais, faz-se necessaria visando aprimorar o tramite
interno de documentos assim como facilitar o acesso dos departamentos quando houver
necessidade de prestar informac@es internamente e a 6rgdos externos de fiscalizacao.
1.4. Além de melhorar o tramite interno, promovera uma economia no que tange aos
gastos com impressdes, fotocdpias e consumo de papel tendo em vista que todos os
documentos poderdo ser visualizados através de um sistema de gerenciamento via
internet.

1.5. Sobre a terceiriza¢do no servi¢o publico, informamos que se trata de uma préatica
incentivada na Nova Administragcdo Publica, uma vez que, se constitui na transferéncia
de atividades meio (ndo essenciais) do Ente publico para os profissionais contratados
para a execucdo daquelas atividades. E a garantia para que o Poder Executivo concentre
suas energias nas atividades fim, ou seja, na prestacdo de servico a populagdo e no
ordenamento juridico municipal.

2 - DAS ESPECIFICACOES E PRESTACAO DOS SERVICOS

O servico a ser contratado devera abranger em sua totalidade os seguintes critérios:
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2.1. Coletar as assinaturas em todos os documentos emitidos pela Contabilidade bem
como, Empenhos, Ordens de Pagamento, Slips e etc, onde serd atestado, validado pelo
setor responsavel e encaminhados para pagamento.

2.1. Digitalizagdo, armazenamento de forma virtual dos arquivos gerados e a
disponibilizacdo através de ferramenta de gerenciamento via internet de todos os
documentos enviados a sala de digitalizacéo;

2.2. Apos a Digitalizacdo, os documentos serdo arquivados em pastas organizadoras e
acondicionados em prateleiras de forma identificada por més e ano de emisséo.

2.2. O fornecimento de computadores, scanners assim como qualquer tipo de
equipamento e material que a atividade de digitalizacdo exigir sera de inteira
responsabilidade da proponente;

2.3. Sera de responsabilidade da proponente a contratacdo e capacitacdo de
colaboradores para prestacdo do servico, ou seja, a Prefeitura de Ibiracatu néo ird ceder
nenhum servidor para execucdo do servigco, sendo esta uma obrigacdo da proponente
que ira se responsabilizar por todos os direitos e quesitos trabalhistas no que tange a
contratacdo de funcionarios.

2.4. Serd disponibilizado pela Prefeitura de Ibiracatu um local adequado nas
dependéncias da prefeitura, contendo mobiliario suficiente para utilizacdo dos
equipamentos e acomodacdo dos funcionarios da empresa vencedora do certame. Sera
fornecida uma sala com os devidos pontos de energia e de internet necessarios para
instalacdo e funcionamento de, pelo menos, 03 (trés) maquinas para digitalizacéo;

2.5. Os documentos originais entregues para o processo de digitalizacdo ndo poderdo em
hipbtese alguma, sair das dependéncias da prefeitura, salvo em casos de autorizacao
oficial delegando aos funcionarios da empresa o transporte de qualquer documento para
processo de digitalizacdo fora das dependéncias, por exemplo, por motivos de danos nos
equipamentos utilizados para este fim. Como estes documentos compfem Varios atos
administrativos, a perda de qualquer parte destes poderd ocasionar problemas
impossibilitando o correto arquivamento dos mesmos;

2.6. Em caso de perda total ou parcial de documentos nas dependéncias da sala do
arquivo, constando o recebimento destes em protocolo a ser providenciado e gerenciado
pela proponente, a mesma sera responsabilizada e arcara com todos 0s danos causados
pelo ocorrido;

2.7. A prefeitura poderéa criar quantos tipos de documentos que julgar necessario e estes
deverdo ser digitalizados além dos referenciados neste Termo de Referéncia, assim
como definir a quantidade de campos de busca que julgar necessario para a localizacédo
dos documentos digitalizados no sistema de gerenciamento. Devera ser possivel no
sistema de gerenciamento a utilizag&o de qualquer campo de busca criado para localizar
o tipo de documento escolhido;

3 — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
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3.1. A Contratada deverd efetuar todos os pagamentos dos encargos trabalhistas e
patronais, sem prejuizo da fiscalizacdo do cumprimento das obrigacbes pela
Contratante.

3.2. A Unidade Gestora e responsavel pela fiscalizacdo do contrato podera ficar sob
responsabilidade do Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Ibiracatu.
3.3. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que
integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

3.4. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

3.5. Né&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

3.6. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

4 — DAS OBRIGACOES DA CONTATANTE

4.1. Efetuar os pagamentos no tempo, lugar e forma estabelecidos na contratacéo;

4.2. Proporcionar todas as facilidades em meios que Ihe couber, para que a entrega dos
documentos seja executada na forma estabelecida neste Termo de Referéncia inclusive
devidamente assinados pelos gestores;

4.3. Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle
de qualidade do servigo.

5- CARACTERISTICAS DO OBJETO

ITENS QUANT. UNID. ESPECIFICACOES

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS/ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
01 12 \Y FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIZACAO DE UM
PROFISSIONAL COM CARGA HORARIA DISPONIVEL PARA
ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
NO QUE SE REFERIR A DOCUMENTOS FINANCEIROS E
CONTABEIS.

Conforme exigéncia legal foi realizada pesquisa de precos sobre 0s precos incidentes no
servigo, constando a mesma no processo licitatorio, deixando de ser juntada ao edital
tendo em vista 0 Recurso Ordinério n° 876.182 do TCE/MG, a saber:
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EMENTA: RECURSO ORDINARIO - PREFEITURA MUNICIPAL -
PRELIMINAR — CONHECIMENTO - MERITO - EDITAL DE PREGAO -
AUSENCIA DE PLANILHA DE PRECOS UNITARIOS E DO VALOR
ESTIMADO DA CONTRATAGAO - , NECESSIDADE DE AVALIAR SE A
AUSENCIA E SUFICIENTE PARA ENSEJAR A RESPONSABILIZAGAO DO
GESTOR - VALOR ORGADO DIVERSO DE PRECO MAXIMO - NAO
CARACTERIZADA A RESTRIGCAO A COMPETITIVIDADE DO CERTAME —
PROVIMENTO

1 - Nos procedimentos licitatorios da modalidade pregdo, o orcamento estimado em
planilha pode constar, apenas, da fase interna, ndo necessitando estar publicado
como anexo do edital, nos termos do art.3°, 111, da Lei 10520/02. 2 - Orgamento” ou
"valor or¢ado" ou "valor de referéncia" ou simplesmente "valor estimado" nédo se
confunde com "preco maximo". O "valor or¢ado"”, a depender de previséo editalicia,
pode eventualmente ser definido como o "pre¢go maximo" a ser praticado em
determinada licitagdo, mas ndo necessariamente. 3 - Em que pese ser recomendavel
que a planilha estimada em precos unitarios e o valor estimado da contratacdo
constem da fase externa da licitacdo, necessario que se avalie se sua auséncia é
suficiente para ensejar a responsabilizagdo do gestor. 4 — Dé-se provimento ao
recurso. (TCE/MG — Recurso Ordinario n° 876.182. Relator: Conselheiro José Alves
Viana, julgado em 04/03/2015).

Em sintese, a Lei que rege o pregdo é omissa acerca da obrigatoriedade do orcamento
estimado em planilha e do valor estimado da contratacdo constituir anexo do edital nas
licitagdes na modalidade “pregao” — valendo mencionar que, no &mbito do Tribunal de
Contas da Unido restou pacificado o entendimento de que, “nos termos do art. 3° da Lei
n° 10.520/02, a Administracdo ndo esta obrigada a anexar ao edital o orcamento de
referéncia que elaborou na fase interna da licitacdo (...) [devendo] constar,
obrigatoriamente, apenas dos autos do processo administrativo referente a licitagdo”

(acérddo TCU n° 2080/2012). Por estas razGes deixamos de juntar ao edital o orcamento

estimando da licitacdo.

6 — DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - As despesas decorrentes do presente Contrato de Prestacdo de Servicos correrdo
por conta das seguintes rubricas orcamentarias, observada a Lei Orgamentaria
430/2022: 040104.122.0002.2009 3339039000000 0100 2049-4.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM PROFISSIONAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS.

Apbs analisarmos o Edital e termos pleno conhecimento de seu contelldo, propomos
promover a prestagdo dos servigos disposto no termo de referéncia, sob nossa
responsabilidade, no valor a seguir:

VALOR VALOR

ITENS QUANT. UNID. ESPECIFICACOES UNITARIO TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS/ADMINISTRATIVO ESPECIALIZADO
PARA DIGITALIZACAO, PREPARACAO DE

DOCUMENTOS, _ GERENCIAMENTO,
" 19 sy | ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FisICO DO_ MUNICIPIO, CoM
DISPONIBILIZAGAO DE UM PROFISSIONAL COM
CARGA HORARIA DISPONIVEL PARA ATENDER
AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO
MUNICIPIO NO QUE SE REFERIR A
DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS.
TOTAL
Valor total da Proposta é de RS e,
(et )
Prazo de validade da proposta (ndo inferior a 60 dias, contados da data de apresentacao
da mesma): ( ) dias.
Razdo Social :
CNPJ:
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Endereco :

E-mail :

Telefone / Fax :

Representante : Nome:
Identificacao:
Qualificacéo:

Assinatura:

de de 2022.

Assinatura do responsavel
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ANEXO 111 - MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO E
DECLARACAO DE ATENDIMENTO AS CONDICOES DE HABILITACAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N° 040/2022

Pelo presente instrumento, credenciamos o(a) Sr.(a)
portador do Documento de Identidade n.° , COMO representante
da empresa , CNPJ n°

, para participar das reunides relativas ao processo licitatorio

acima referenciado, o qual estd autorizado a requerer vistas de documentos e propostas,
manifestar-se em nome da empresa, oferecer lances verbais, desistir e interpor recursos,
assinar propostas comerciais, rubricar documentos, assinar atas e praticar todos os atos

necessarios ao procedimento licitatério, a que tudo daremos por firme e valioso.

Na oportunidade declaramos cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo do
processo licitatorio em epigrafe, em atencdo ao art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n°
10.520, de 17.07.2002, e que nao existe qualquer fator impeditivo de licitar e contratar
com a Administragdo Publica.

: de de 2022.

Assinatura;

Observacéo:
1 - Identificar o signatario e utilizar, preferencialmente, carimbo padronizado da

empresa.

2 — ESTE DOCUMENTO DEVERA SER APRESENTADO NA FASE DE

CREDENCIAMENTO.
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ANEXO IV — DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA FiSICA/JURIDICA

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N° 040/2022

, inscrito no CNPJ n°

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

.............................................................................................. , portador da Carteira de
Identidade n® ...ccooeiiiiiiee e do CPF N0 e, ,
DECLARA, sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no inciso XXXII1, do
art. 7° da Constituicdo da Republica, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigéo de aprendiz ( ).

' de de 2022.

Assinatura, qualificacdo da empresa

(representante legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N° 040/2022

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO DE
IBIRACATU/MG, E A EMPRESA ..ot , PARA
OS FINS NELE INDICADOS.

A Prefeitura Municipal de Ibiracatu pessoa juridica de direito publico interno, com
sede na Rua do Comércio, n°.341, Bairro Centro, Ibiracatu —MG, CEP: 39.455-000,
inscrita no CNPJ sob o N° 01.612.477/0001-90 neste ato representado pelo Prefeito, o
Sr. Arlis Soares Coutinho, daqui por diante denominado CONTRATANTE, e
, com sede , ne. , Bairro : , CEP:

, Inscrito no CNPJ sob o n° , doravante denominada
CONTRATADA, celebram o presente contrato de fornecimento, nos termos da Lei n.°
8.666/93 e alteracOes posteriores, exarada do Processo Licitatério 097/2022 Pregéo
Presencial 031/2022, e que passa a fazer parte integrante deste instrumento,
independentemente de transcricdo, que reger-se-a pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO
O presente Contrato tem como fundamento as Leis 8.666/93 e 10.520/02 e suas
alteragBes, e ainda 0 PROCEDIMENTO LICITATORIO 097/2022, PREGAO
PRESENCIAL 031/2022, devidamente homologado pelo Sr. Prefeito, a proposta da
CONTRATADA, tudo parte integrante deste termo, independente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

E objeto deste contrato é a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM PROFISSIONAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS.

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUCAO:
O regime de execucgdo do presente contrato serd o de fornecimento por preco global.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E DA FONTE DE RECURSOS
O objeto deste Contrato sera pago com recursos orcamentarios oriundos do Tesouro
Municipal/convénios, no valor estimado de RS........ (......), com a classificacdo
funcional:
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e 040104.122.0002.2009 3339039000000 0100 2049-4.
Os valores por item a serem pagos, sao 0s seguintes:

Iltem | Quantidade | Unidade Descricéo V.Unitério | V. Total

TOTAL GERAL

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DAS ALTERAQOES
O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura.

Paragrafo Primeiro: O preco ofertado, salvo hipoteses legais, permanecerd fixo e
irreajustavel.

02. O Municipio e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econémico-financeiro
deste Contrato, nos termos do artigo 65, inciso I, letra “d”, da Lei n° 8.666/93, por
repactuacao precedida de demonstragdo analitica do aumento ou diminuigdo dos custos,
obedecidos os critérios estabelecidos em planilha de formacao de precos e tendo como
limite a média dos pre¢os encontrados no mercado em geral.

03. O Municipio reserva para si o direito de alterar quantitativos, sem que isso implique
alteracdo dos precos unitarios ofertados, obedecido o disposto no §1° do artigo 65 da
Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A prestacdo dos servicos da presente licitacdo serdo solicitados através de Ordem de
Servigos-0.S., emitida pelo setor competente, devendo ser iniciada no prazo maximo de
até 24 horas a partir do recebimento.

01. O pagamento da Contratacdo serd efetuado em até 30 (trinta) dias, diretamente &
Contratada mediante apresentacdo da nota fiscal ao setor competente, devidamente
acompanhada dos documento fiscais atualizados, sem o que ndo sera liberado o
pagamento.

02. Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de
pagamento serd contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

03. Nenhum pagamento serd efetuado a detentora enquanto pendente de liquidagdo
qualquer obrigacgéo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito a reajustamento de precos.

04. Deverdo estar incluidas no preco, todas as despesas necessarias a prestacdo dos
servicos do objeto desta licitacdo, sem quaisquer 6nus para Administracdo, tais como
frete, tributos etc.

05. A Contratada esta obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, 0S
vicios ou incorregdes resultantes da prestacdo dos servicos irregular dos servicos,
inclusive quanto as marcas dos mesmos.
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06. A Contratada é responsavel pelos danos causados a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindo essa responsabilidade a fiscalizacédo
feita pela Contratada.

07. A Contratada assume inteira responsabilidade pelas obrigacdes sociais e de
protecdo aos seus empregados, bem como pelos encargos previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do Contrato.

08. A Contratada, ndo podera subcontratar a execugdo parcial do objeto deste Processo
Licitatdrio, sem autorizacdo expressa da Contratante.

09. A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por Servidor designado
pela Secretaria Municipal solicitante.

CLAUSULA SETIMA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES:
O contrato firmado com o Municipio de Ibiracatu ndo podera ser objeto de cessdo ou
transferéncia sem autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de aplicacdo de
sanc¢oes, inclusive rescisdo.
Das obrigacdes da Contratada:
a) assinar o contrato elaborado na conformidade da minuta que integra o edital, dentro
do prazo que lhe for assinado;
b) promover a prestacdo dos servigos com estrita obediéncia ao termo de referéncia
elaborado pela contratante, e em conformidade com a proposta apresentada;
c) cumprir, dentro dos prazos estabelecidos, as obrigagdes assumidas;
d) permitir e facilitar a Fiscalizacdo do Contratante, em qualquer dia e horério,
devendo prestar todos os esclarecimentos solicitados;
e) comunicar a Contratante a ocorréncia de qualquer fato ou condi¢do que possa atrasar
ou impedir prestacdo dos servicos, no todo ou em parte, de acordo com 0 prazo
estipulado por este Instrumento, indicando as medidas para corrigir a situacéo;
f) respeitar e fazer respeitar, sob as penas legais, a legislacdo e posturas do Contratante
sobre a prestacdo dos servigos;
g) responder por danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscaliza¢do ou 0 acompanhamento pela Administracao;
h) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
resultantes da execuc¢do do contrato;
i) manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

Das Obrigacdes do Contratante:
1) Efetuar o pagamento na forma e condi¢Ges avengadas.

2) Fiscalizar a prestagéo dos servicos, atraves da Secretaria solicitante.

3) Recusar qualquer situacdo que ndo estiver compativel com as especificacbes do
termo de referéncia, ou com as norma técnicas e/ou legislagéo vigente.

CLAUSULA OITAVA - DA RECISAO ADMINISTRATIVA
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A inexecucdo total ou parcial do contrato por parte da Contratada enseja a sua rescisao,
com as conseqiiéncias contratuais e as previstas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracoes.

CLAUSULA NONA - DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

1. O Contratado que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar de
prestar os servicos, apresentar documentacao falsa, ensejar o retardamento da

execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a
Prefeitura e serd descredenciado dos sistemas de cadastramento a que estiver
inscrito, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas aplicaveis e
demais cominacgdes legais.

2. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

2.1. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso sobre o valor da
proposta, até o 30° (trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

2.2.até 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, na execugcdo do objeto, com a conseqiiente
rescisdo contratual,;

2.3.até 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipdtese da
Empresa, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisao,
bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

3. As sanc¢des previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap6s regular processo administrativo, em que se garantird a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

4. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera
descontado dos pagamentos devidos pelo Municipio. Se os valores ndo forem
suficientes, a diferenca deverad ser paga pela Empresa por meio de depdsito
bancéario na conta da Prefeitura, no prazo maximo de 3 (trés) dias Gteis, a contar
da data de notificacdo da aplicacdo da sancdo.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO

A fiscalizacdo da prestacdo dos servicos serd feita pelos servidores do
Municipio de Ibiracatu/MG, através do setor competente, observados os artigos
73 a 76 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VINCULACAO

Este contrato estd vinculado ao Edital do PREGAO PRESENCIAL 022/2021, e ao
Termo de Referéncia que o acompanham, independente de transcricéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
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1. As partes elegem o foro da comarca de S&o Jodo da Ponte-MG, como o Unico
competente para dirimir quaisquer duavidas oriundas deste Contrato, com expressa
rentncia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

2. E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e para um so fim de direito, na presenca das testemunhas adiante
nomeadas, que a tudo assistiram, na forma da lei.

Ibiracatu/MG, ......... L8 de 2022.

PELO CONTRATANTE: Arlis Soares Coutinho
Prefeito Municipal

PELA CONTRATADA: ..ot
Representante Legal.

TESTEMUNHAS:

NOME:

CPF:

NOME:

CPF:
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ANEXO VI - DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO N°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ n°
........................................ , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)

.............................................................................................. , portador da Carteira de
DECLARA, sob as penas da Lei tratar-se de MICROEMPRESA(ME) ou EMPRESA
DE PEQUENO PORTE(EPP), fazendo jus ao tratamento diferenciado garantido pela

Lei Complementar 123/2006

' de de 2022.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(representante legal)
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ANEXO VIl - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

Pela instrumento, a empresa , inscrita no CNPJ
sob 0 n° , com sede & :
CEP: , neste ato representada pela seu(ua) representante legal, Sr.(a).

, portador(a) do RG n°. MG-10.340.531, inscrito(a) no
CPF sob o n°. , relativamente ao Processo Licitatorio em

epigrafe, DECLARA, sob as penas da Lei, a inexisténcia de qualquer fato
superveniente impeditivo de sua habilitacdo, bem como que NAO se acha
DECLARADA INIDONEA para licitar e contratar junto ao poder publico ou suspensa
do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Pablica, nem tampouco com 0s
orgdos das esferas Federal, Estadual e Municipal, conforme a Lei Estadual n® 13.994 de
18 de Setembro de 2.001, estando ciente da obrigatoriedade de declarar quaisquer

ocorréncias posteriores.

Por ser a expressdo da verdade, firmo a presente declaracdo em uma via e para um sé

efeito.

' de de 2022.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(representante legal)
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ANEXO VIII - DECLARACAO DE AUSENCIA DE VINCULOS

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM PROFISSIONAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS.

DECLARACAO

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede a , CEP:

, heste ato representada pela seu(ua) representante legal, Sr.(a).
, portador(a) do RG n°. MG-10.340.531, inscrito(a) no

CPF sob o no. , relativamente ao Processo Licitatério em

epigrafe, abaixo assinado, “DECLARA,” sob as penas da Lei, que seus sdcios, ndo
possuem em qualquer vinculo (como relacdo de parentesco em até o segundo grau, com
o0s agentes politicos da Prefeitura Municipal de Ibiracatu) em conformidade ao exigido
na legislacdo vigente. Por ser a expressao da verdade firmo a presente declaracdo em

uma via e para um so efeito.

Por ser a expressdo da verdade, firmo a presente declaracdo em uma via e para um sé

efeito.

) de de 2022.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(representante legal)
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ANEXO IX - DECLARACAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE
ASSINATURA DE CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO Ne°. 097/2022
PREGAO PRESENCIAL N°. 031/2022
EDITAL N°. 040/2022

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS/ADMINISTRATIVOS ESPECIALIZADO PARA
DIGITALIZACAO, ASSINATURAS, PREPARACAO DE DOCUMENTOS,
GERENCIAMENTO, ORGANIZACAO E CONFERENCIA DO ARQUIVO
FISICO DO MUNICIPIO, COM DISPONIBILIDADE DE UM PROFISSIONAL
PARA ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO
REFERENTE A DOCUMENTOS FINANCEIROS E CONTABEIS.

DECLARACAO

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o n°

, com sede a , CEP:

, heste ato representada pela seu(ua) representante legal, Sr.(a).

, portador(a) do RG n°. , inscrito(a)

no CPF sob o n°. , relativamente ao Processo Licitatério em

epigrafe, abaixo assinado, “DECLARA,” sob as penas da Lei, Se compromete a aceitar e
assinar o instrumento de contrato nos termos propostos na Minuta de Contrato anexo ao
edital (Art. 64 da Lei Federal n°. 8.666/93).

Por ser a expressao da verdade, firmo a presente declaracdo em uma via e para um sé

efeito.

, de de 2022.

Assinatura, qualificacdo e carimbo

(representante legal)
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