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LEI MUNICIPAL N° 494, DE 09 DE JANEIRO DE 2025.

“Dispbe  sobre reajuste dos
servidores de cargos de provimento
efetivo, e criagdo de cargos de
recrutamento amplo da Céamara
Municipal de lbiracatu e da outras
providéncias”.

O Povo do Municipio de| Ibiracatu - MG, por seus representantes na
Camara Municipal, aprovou e eu, Rrefeito Municipal, em seu nome, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1°. Fica concedido reajuste aos Vencimentos dos Servidores de
cargos de provimento efetivo dgd Camara Municipal de Ibiracatu-MG., no
percentual de 7,50% (sete e meio por cento) a partir de 1° de janeiro de 2025.

Art. 2°. Ficam criados pa estrutura administrativa da Camara, os
seguintes cargos de provimento em comissao de recrutamento amplo,
admissiveis e demissiveis "ad nutum" pelo Presidente da Camara.

| - Procurador Juridico

Il - Chefe de Gabinete da Presidéncia

Il - Assessor Legislativo

§ -1° - O nivel, o numerg de vagas, a remuneracgéo, a escolaridade e
a carga horaria dos cargos criados neste artigo, sdo estabelecidas no anexo |
desta Lei.

§ - 2° - A descricdo basica das funcbes e atividades a serem
desenvolvidos pelos ocupantes |dos cargos criados neste artigo, sé&o
estabelecidas no anexo Il desta Lei

Art. 3°. As despesas decorrentes na aplicagdo desta Lei sairdo dos
recursos orgcamentarios préprios dal Camara Municipal de Ibiracatu.

Art. 4°. Revogados as disposigdes em contrario, esta Lei entrara em
vigor na data de sua Publicagé&o.

Ibiracatu - MG| 09 de janeiro de 2025.
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ANEXO |
NIVEL, VAGAS, VENCIMENTOS,ECO}.ARIDADE!HABILITAQJ&O E CARGA
HORARIA.
NIVEL CARGO VAGAS | RECRUTAMENTQ | VENCIMENTO ESCOLARIDADE/ CARGA
HABILITACAO HORARIA
Graduagdo em Direito
] Procurador R$ 4.000,00 com registro na OAB/MG,
Juridico 01 Ampla especializagéo em Direito 20 HORAS
Publico e experiéncia
minima de 03 anos em
advocacia publica.
Il Chefe de R$ 2.200,00 | Ensino Medio Completo 40 HORAS
Gabinete da 01 Ampla
Presidéncia
Assessor
| Legislativo 01 Ampla R$ 1.520,00 Ensino fundamental 40 HORAS
Ibiracatu - MG} 09 de janeiro de 2025.
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NEXO I

DESCRICAO BASICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
CONFIANCA DE RECRUTAMENTO AMPLO

Cargo: Procurador Juridico
Escolaridade: Graduagdo em Direito com especializagdo em Direito Publico
Habilitagao: Inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB/MG
Experiéncia minima para investidura no cargo: 03 anos de exercicio de
advocacia publica.

Descrigao das Atribuigoes:
Exercer fungdes de defesa dos interesses do Legislativo, por determinacéo da

mesa diretiva da Camara Municipal;

VL.

VII.
VI

XI.
Xl
X1
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

Cargo: Chefe de Gabinete

Escolaridade: Ensino médio comp
Experiéncia minima para investid
conhecimento em informatica.

Prestar assisténcia em atividade
Responder consultas sobre inte
Camara Municipal,

Examinar projetos de leis e atos
Contribuir para o aperfeicoan
manuteng¢éo dos interesses publ

5 desenvolvidas pela Camara Municipal;

rpelacdo de textos legais do interesse da

normativos;

ento das instituicbes de direito e para

cos em geral,

Pesquisar sobre questdes juridi¢co-legais, jurisprudéncia e direito aplicado a

realidade administrativa local;
Analisar e emitir pareceres sobre
Prestar assessoria juridica as
Camara Municipal;

Analisar e aprovar minutas de
convénios, bem como estudar e
de responsabilidade;

Elabaorar informagdes em manda
Efetuar levantamento de proces
Controlar e acompanhar agdes e
Acompanhar publicacdes no judi
Controlar os prazos judiciais a sg
Elaborar pecas processuais;
Participar e atuar em audiéncias;
Representar a Camara Municipa
Exercer outras atividades corre
outras tarefas compativeis com g

questdes de natureza juridico-legal,
demais diretorias e/ou departamentos da

editais de licitagéo, contratos, acordos e

minutar contratos, termos de compromisso e

dos de seguranga,
50s judiciais;

m andamento;
Ciario;

rem cumpridos;

judicial e extrajudicialmente;
latas, bem como desempenhar quaisquer
ua area de atuagéao e competéncia.

leto

ura no cargo: Habilitacdo em categoria “B’,
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Gabinete, dirigido por um Ch

ministrativas da Presidéncia da (

Descricdo das Atribuigcdes:

VL.
VI

Xl

XII.
X1,

XIV.

. Assistir a Mesa Diretora e dar s

Coordenar, controlar e supen
estrutura organizacional basica

. Articular as relagtes e ligagbes

representacdes da sociedade e

Encaminhar, revisar e controlar
do gabinete;
Representar o Presidente, quan

. Supervisionar e exercer agao g

Administracao;

Preparar e encaminhar expedie
Supervisionar a Agenda do Pres
Revisar e encaminhar os atos
supervisionando os encaminhar
Secretariar as reunides presidid
Dar publicidade acs Instrum
Regulamentos, Portarias, Resol
Dar publicidade as Atas de Reu
Conduzir veiculo automotor,
velocidade indicados e as norm
Desempenhar outras atribuicoe
Municipal.

Cargo: Assessor Legislativo
Escolaridade: Ensino Fundamenta

Descrigao das Atribuigdes:

Assessorar e apoiar as atividade
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lp

>fe nomeado pelo Presidente da Camara
e assessoramento as agdes politicas e
Lasa Legislativa.

isionar as atividades desenvolvidas pela
da Camara;

entre os setores da Instituicdo, bem como as
geral;

orte a Camara;

documentagéo e correspondéncia no dmbito

do designado;
erencial e de apoio a execucao de atos da

nte do Presidente;

idente;

administrativos e normativos do Presidente,
nentos indicados pelo Mesa Diretora

as pelo Presidente ou por seu representante;
entos Normativos (Estatuto, Regimentos,
Lcoes, entre outros) da Casa Legislativa;
nides;

obedecendo a sinalizacdo, os limites de
as de seguranga;

2s delegadas pelo Presidente da Camara

s do plenario;

Il. Responsabilizar-se pelo gerenciamento dos servigos de som e gravagao das

.

. Acompanhar o tramite legisla

reunides da Camara de Vereac
providenciando sua transcricao
setores correspondentes da Dire!
Assessorar as comissdes téc
concerne a formalizacdo de
encaminhamentos;

demandas inerentes aos trabalh

ores, das audiéncias publicas e similares,
quando necessario, em articulagdo com os
toria de Comunicagao Social,

nicas, especiais e permanentes, no que
demandas, requerimentos, proposicées e

jivo dos projetos de leis, proposigbes e
s das comissdes parlamentares;
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VI. Manter, conservar e controlar eq
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amento de determinagdes legislativas das

Jipamentos sob sua responsabilidade;

VIl. Executar outras atividades correlatas ao cargo.

VIll. Desempenhar outras atribui¢o

Municipal.

es delegadas pelo Presidente da Camara

Ibiracatu — MG, 09 de janeiro de 2025.
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iy IB[FJACATU - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 02.340.862/0001-99

PROJETO DE LEI N° 01/2025

“Dispbe sobre reajuste dos servidores de
cargos de provimento efetivo, e criacdo de
cargos de recrutamento amplo da Camara
Municipal de Ibiracatu e da outras
providéncias”.

O Povo do Municipio de Ibiracatu - MG, por seus representantes na Camara
Municipal, aprovou e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°, Fica concedido re
de provimento efetivo da Camara M

juste aos Vencimentos dos Servidores de cargos
nicipal de Ibiracatu-MG., no percentual de 7,50%

(sete e meio por cento) a partir de 19 de janeiro de 2025.

Art. 2°. Ficam criados na
cargos de provimento em comi

estrutura administrativa da Camara, os seguintes
ssdo de recrutamento amplo, admissiveis e

demissiveis "ad nutum" pelo Presidente da Camara.

| - Procurador Juridico
Il - Chefe de Gabinete da

Il - Assessor Legislativo

§ - 1°- O nivel, o numero d

horaria dos cargos criados neste arti

§ - 2° - A descrigao basica
pelos ocupantes dos cargos criados
Lei

Art. 3° As despesas deco
orgamentarios proprios da Camara N

Presidéncia

e vagas, a remuneragao, a escolaridade e a carga
go, sao estabelecidas no anexo | desta Lei.

das fungdes e atividades a serem desenvolvidos
neste artigo, sido estabelecidas no anexo Il desta

rrentes na aplicagdo desta Lei sairdo dos recursos
lunicipal de Ibiracatu.

FONE: (38) 3625-7107
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CAMARA MUNICIPAL DE IBIRACATU

CATU - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 02.340.862/0001-99

Art. 4°. Revogados as disposigcdes em contrario, esta Lei entrara em vigor

na data de sua Publicacéo.

Camara Municipal de

Ibiracatu, 09 de janeiro de 2025.
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CAMARA MUNICIPAL DE IBIRACATU

NIVEL, VAGAS, VENCIMENTOS

IBIRkCATU - ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 02.340.862/0001-99

ANEXO | i
ESCOLARIDADE/HABILITAGAO E CARGA
HORARIA.

CARGO VAGAS | RECRUTAMENTO | VENCIMENTO ESCOLARIDADE/ CARGA
HABILITAGAO HORARIA
Graduagdo em Direito
Procurador com registro na OAB/MG,
Juridico 01 R$ 4.000,00 | e experiéncia minima de | 20 HORAS
Ampla 02 anos em advocacia.
Chefe de 40 HORAS
Gabinete da 01 Ampla R$ 2.200,00 | Ensino Médio Completo
Presidéncia
Assessor
Legislativo 01 Ampla R$ 1.520,00 Ensino fundamental 40 HORAS

Camara Municipal de

—
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Ibiracatu, 09 de janeiro de 2025.
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=", CAMARA MUNICIPAL DE IBIRACATU

IBIRL\CATU - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 02.340.862/0001-99

ANEXO 1l
DESCRIGAO BASICAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
CONFIANCA DE RECRUTAMENTO AMPLO

Cargo: Procurador Juridico
Escolaridade: Graduacgéo em Direito
Habilitac&do: Inscricdo na Ordem dos1 Advogados do Brasil - OAB/MG

Experiéncia minima para investidura no cargo: 02 anos de exercicio de advocacia.

Descricdo das Atribuicdes:
I. Exercer fungbes de defesa dos interesses do Legislativo, por determinagéo da mesa
diretiva da Camara Municipal;

Il. Prestar assisténcia em atividades desenvolvidas pela Camara Municipal;

ll. Responder consultas sobre interpelagdo de textos legais do interesse da Camara
Municipal;

IV. Examinar projetos de leis e atos normativos;

V. Contribuir para o aperfeicoamento das instituicdes de direito e para manutengao dos
interesses publicos em geral;

VI. Pesquisar sobre questdes juridico-legais, jurisprudéncia e direito aplicado a
realidade administrativa local;

VII. Analisar e emitir pareceres sobre questdes de natureza juridico-legal;
VIIl. Prestar assessoria juridica as demais diretorias e/ou departamentos da Camara
Municipal,

IX. Analisar e aprovar minutas de editais de licitagéo, contratos, acordos e convénios,
bem como estudar e minutar contratos, termos de compromisso e de
responsabilidade;

X. Elaborar informacées em mandados de seguranga,

Xl. Efetuar levantamento de processos judiciais;

XlIl. Controlar e acompanhar agdes em andamento;
XIIl. Acompanhar publicagdes no judiciario;
XIV. Controlar os prazos judiciais a serem cumpridos;
XV. Elaborar pegas processuais,;
XVI. Participar e atuar em audiéncias;
XVIl. Representar a Camara Municipal judicial e extrajudicialmente;
XVIIl. Exercer outras atividades correldtas, bem como desempenhar quaisquer outras
tarefas compativeis com sua area|de atuagdo e competéncia.

FONE: (38) 3625-7107
RUA AURELIANO FAGUNDES, 151 - CEP: 39.455-000 - CENTRO - IBIRACATU/MG




CAMARA MUNICIPAL DE IBIRACATU

IBIlJACATU - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 02.340.862/0001-99

Cargo: Chefe de Gabinete
Escolaridade: Ensino médio completo

Experiéncia minima para investidura no cargo: Habilitagao em categoria “B’,
conhecimento em informatica.

O Gabinete, dirigido por um Chefe nomeado pelo Presidente da Camara Municipal € o
6rgao de apoio e assessoramento as agdes politicas e administrativas da Presidéncia
da Casa Legislativa.

Descrigdo das Atribuigdes:

I. Coordenar, controlar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela estrutura
organizacional basica da Camara;
Il. Articular as relacdes e ligagdes| entre os setores da Instituicao, bem como as
representacdes da sociedade em|geral;
IIl. Assistir a Mesa Diretora e dar suporte a Camara,
IV. Encaminhar, revisar e controlar [documentagdo e correspondéncia no ambito do
gabinete;
V. Representar o Presidente, quando designado,
VI. Supervisionar e exercer agio gerencial e de apoio a execugao de atos da
Administracao;
VII. Preparar e encaminhar expediente do Presidente;
VIII. Supervisionar a Agenda do Presidente;
IX. Revisar e encaminhar os ato$ administrativos e normativos do Presidente,
supervisionando os encaminhamentos indicados pelo Mesa Diretora
X. Secretariar as reunides presididas pelo Presidente ou por seu representante;
Xl. Dar publicidade aos Instrumentos Normativos (Estatuto, Regimentos,
Regulamentos, Portarias, Resolugdes, entre outros) da Casa Legislativa;
Xll. Dar publicidade as Atas de Reunjoes;
XIll. Conduzir veiculo automotor, obedecendo a sinalizagao, os limites de velocidade
indicados e as normas de seguranca,
XIV. Desempenhar outras atribuicdes delegadas pelo Presidente da Camara Municipal.

FONE: (38) 3625-7107
RUA AURELIANO FAGUNDES, 151 - CEP: 39.455-000 - CENTRO - IBIRACATU/MG




s CAMARA MUNICIPAL DE IBIRACATU

IBIRACATU - ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 02.340.862/0001-99

Cargo: Assessor Legislativo
Escolaridade: Ensino Fundamental

Descricdo das Atribuigdes:

|. Assessorar e apoiar as atividades do plenario;

Il. Responsabilizar-se pelo gerenciamento dos servicos de som e gravagao das
reunides da Camara de Vereadores, das audiéncias publicas e similares,
providenciando sua transcricao q ando necessario, em articulagdo com os setores
correspondentes da Diretoria de Comunicacao Social,

IIl. Assessorar as comissdes técnicas, especiais e permanentes, no que concerne a
formalizacdo de demandas, requerimentos, proposigoes e encaminhamentos;

IV. Acompanhar o tramite legislativo dos projetos de leis, proposicdes e demandas
inerentes aos trabalhos das comissdes parlamentares;

V. Efetuar o controle e acompanhamento de determinagoes legislativas das sessoes;

VI. Manter, conservar e controlar equipamentos sob sua responsabilidade;

VII. Executar outras atividades correlatas ao cargo.
VIll. Desempenhar outras atribuigoes delegadas pelo Presidente da Cdmara Municipal.

Camara Municipal de Ibiracatu, 09 de janeiro de 2025.
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